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Nutzen „Tue Gutes und rede darüber“ ist eine Grundforderung einer jeden 
Öffentlichkeitsarbeit. Jahresberichte bieten die Chance, das Getane 
schriftlich ins richtige Licht zu setzen. Allerdings entfaltet der 
Jahresbericht nur dann eine Wirkung, wenn er für seine Zielgruppen 
interessant und verständlich zu lesen ist: Er sollte also nach 
journalistischen Grundlagen aufgebaut und geschrieben sein. 
Entwickeln Sie in diesem Seminar Ihr journalistisches 
Schreibhandwerk anhand eines konkreten Jahresberichts weiter.  

 
 

Schwerpunkte •    Wie gewinne ich den Leser mit einem gut geschriebenen  
      Jahresbericht?  
• 1x1 der Zielgruppenanalyse 

◦ Wen will ich erreichen (Zielgruppe)? 
◦ Was will ich erreichen (Ziele)? 
◦ Wie und mit welchen Mitteln will ich es erreichen 

(Kernbotschaften)? 
• Von der Ideensammlung bis zur Schlussredaktion: 

Was ist bei der Vorbereitung wichtig? 
• Gliederung und formale Aspekte 
• Mit einfachen Mitteln ein wirkungsvolles Layout gestalten 
• „Kurz, passend, treffend, spannend“  

– was zu einer guten Überschrift gehört 
• Mit den „4 Verständlichmachern“ wirkungsvoll formulieren  

◦ Gliederung, Ordnung 
◦ Einfachheit 
◦ Kürze, Prägnanz 
◦ Stimulanz (Anreiz) 

 
 
Methoden  Im Seminar steht der konkrete Jahresbericht des Kollegs Eberle- 
   Butschkau-Stiftung 2009 im Mittelpunkt. Auf Wunsch können  
   Teilnehmer in Kleingruppen weitere Jahresberichte erarbeiten. Der 
   Wechsel von kurzen Inputs, Kleingruppenarbeit und Schlussredaktion 
   der bearbeiteten Texte im Plenum macht die Seminartage lehrreich 
   und kurzweilig.  
 
 
Trainer Claus Harten hat zahlreiche Führungskräfte und Mitarbeiter aus PR-

Abteilungen und dem Verbandsbereich das journalistische Einmaleins 
beigebracht. Dabei ist es ihm besonders wichtig, seine Teilnehmer 
dafür zu gewinnen, die Kunst der Kommunikation mit dem 
Handwerkszeug des Schreibens zu verbinden. 


